
 

 

 

 

  

新生家長手冊 
 

～Welcome to San-Min～  

寬 廣 世 界  迎 航 未 來 

一所為學前教育紮根的幼兒園 

 

園  址：台北市民生東路 5 段 69 巷 2 弄 37.39.41 號 

電  話：2765-1882‧2765-1935   

網  址：https://sanmin.topschool.tw/Home/Main 

E-mail：ld2820@ms17.hinet.net 

     

中 華 民 國 113 年 八 月 一 日 修 訂 
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親愛的家長： 

    首先誠摯地歡迎您和孩子一起加入 三民 這個充滿溫馨和熱情的大家庭，感謝您

肯定 三民 對幼兒教育的努力與用心，也感謝您的信任與支持，我們將會盡心地與您

一起陪伴孩子健康快樂地成長。為了幫助您和孩子盡快適應、及瞭解園內的行政、教學、

及作息等相關事宜，我們特別為您準備了這本小手冊，希望您能仔細閱讀，並請您配合

相關事項；若有任何疑問或建議，歡迎隨時與我們聯繫，讓我們一起為孩子的童年攜手

前進！ 

 

一、 請為孩子準備～  

1. 《衣服》：請為孩子準備一或二套衣服留園，以便流汗或特殊需求更換用。 

2. 請讓孩子穿著”乾淨、樸素、舒適”，且方便自己穿脫及活動的服裝。 

3. 《鞋子》：請為孩子準備一雙室內拖鞋，注意拖鞋底部要有防滑作用。 

4. 請讓孩子穿著輕便，且容易自己穿脫的鞋子，以培養孩子獨立的生活自理能力。 

並避免穿著布希鞋或涼鞋，以免活動時容易跌倒受傷。 

5. 《物品》：請為孩子準備被子/小睡墊、牙刷、小鋼杯、面紙一盒。 

6. 《姓名貼》：請為孩子準備姓名貼，方便幼兒物品的管理，凡屬孩子私人物品，

請務必寫上姓名（或貼上姓名貼），以免混淆或遺失。 

7. 《圖書袋》：請準備一只如圖書大小的袋子( 如：A4 大小)，方便幼兒於特定時

間借閱圖書時，攜帶回家。也希望您能與孩子親子共讀，一起營造書香家庭。 

8. 《戶外教學》：戶外郊遊活動主要由親子玩想會依年度活動辦理。園方則依個別

班級或主題課程之需求另行安排，活動前會另外發給「活動通知單」。 

9. 若老師幫孩子替換的衣物為園方所有，請清洗後讓孩子帶回園內，便於再運用。 

10.請避免讓孩子攜帶零食、金錢或貴重物品，或具傷害性的玩具來園。 

11.孩子若在未告知老師的情況下，誤將園裡的玩具、或其他物品帶回家，請適當

輔導孩子歸還。 

 



 2 

二、 接送、及請假須知～  

1. 《孩子入園、離園時間》：星期一～五 08：00 入園，16：30 開始放學。 

(1) 本園採週休二日制，休假或停課依勞動法令規定暨人事行政局公告辦理。 

(2) 為方便家長上班，孩子可於早上 7：30 入園，延長保育可至下午 19：00。 

(3) 17：30 後之延長保育則按時段酌收「逾時保育費」，詳情見註冊通知。 

2. 《來園接送》：請「準時」接送孩子，為配合課程進行、及園內作息請不宜太早

或過晚接送，若有重要事情，或您無法親自來接孩子，請事先口頭或電話聯絡。 

3. 平日接送孩子以父母為主要對象，若由其他專人或臨時代接，請事先告知，其

指定之人應主動向本園出示身分證明(或提供接送卡)；若未接到任何通知，為

確保孩子安全，致使無法將孩子順利接回，敬請見諒！ 

4. 《娃娃車接送》：本園沒有娃娃車的配置，不便之處敬請包涵！家長可以利用親

自接送時，多與老師溝通互動，增進對孩子與老師的了解。 

5. 《請  假》：孩子請假（事假或病假）時，請您口頭或電話聯絡，讓我們也瞭解

孩子的概況，關懷之餘也讓老師能安心上課。 

 

三、 家園聯繫～  

1. 為不影響幼兒上課，上課中老師不便接聽電話。家長來電將由行政轉達或留話，

非急事多運用老師私 Line 或班級 Line 群組。或於中午 1：20～2：20、下午 4：

00～5：00 來電。（教師讀 Line 的三個時段為：「早上 8:30 前、中午 13:00-14:30、

下午 17：00 後…」 ） 

2.開放家長、外賓入園參觀時，以維護師生身心安全，並避免影響教學為主要考量。 

3.《家園心橋》：除了定期上網或臉書、Line 群組，了解孩子的學習外，我們也會

運用此手冊不定期地與家長互動，以方便家長清楚瞭解園內行政事務與主題教學

之進行，這是園方、教師與家長的書面溝通橋樑，請您多多運用，以多瞭解孩子

在園學習及課程進行概況。 
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4.《孩子在園學習記錄》：學期間，教師會配合主題進行記錄孩子在園的學習與生

活概況置於家園心橋內，或於 LINE 班群進行即時分享。希望您多提供老師關於

孩子在家中的互動情形，以及寶貴的意見，達到教育合作之最佳功效。若有不明

瞭的地方也請隨時和老師或園長聯繫。 

5.若您收到親職講座、班級座談、親子玩想會等活動通知時，邀請您熱情參與，一

起陪伴並關心孩子的成長。 

6.《個別約談》：若您想與我們討論有關孩子的問題，或想瞭解孩子的上課情形，

請您先向老師預約，以免影響教師工作安排。我們將儘快為您安排～ 

7.歡迎您來園參觀或了解幼兒在園學習概況，但請您事先聯繫，以安排時間。 

8.邀請您在家中培養幼兒以下的生活習慣 

○1 .參與簡單的家事工作。 

○2 .自己收拾和整理玩具、工作用品。 

○3 .陪伴幼兒學習生活自理，穿脫衣服、鞋子、整理自己用品。 

○4 .配合園所生活作息和需要，每日規律作息。 

四、 健康與安全～  

1. 請常為孩子修剪指甲。 

2. 孩子若有下列情況，為避免孩子相互傳染，以維護幼兒健康安全為主要考量，

請讓孩子在家裡休養（不情之處，還請見諒）： 

(1)發燒、嘔吐、下痢、嚴重感冒…等流行性傳染症，及新型 A型流感。 

(2) 水痘（7天）、麻疹（待消疹後）、腮腺炎（待消腫後）、腸病毒（7天）、結

膜炎-紅眼症(7 天)等傳染病。 

(3) COVID-19 (嚴重特殊傳染性肺炎)，依相關防疫規定調整。 

3. 孩子若在園內發生疾病或臨時意外，我們會即刻做妥善處理，並儘快與您電話

聯絡，請您接孩子看診或回家休養。 

4. 孩子若在家或在園發生意外傷害或有住院情事，均可申請「醫療補助」；請檢附

《醫院診斷書》、《收據》、《家長帳戶影本》各一份，由園方轉交保險單位申請。 
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5. 孩子病況穩定些、或痊癒後來園，請特別告知教師關於飲食、衣著、藥物、午

睡等注意事項（以書面聯絡為佳）。 

6. 需要老師代為餵藥，請務必填寫託藥單，並載明姓名、服用時間、方式及份量。 

（本園依「幼兒教保及照顧服務實施準則」訂立託藥措施。） 

7. 幼兒寢具請於每週五帶回清洗，特殊日子或天候不佳則隔週帶回；室內拖鞋請

每月帶回清洗一次；幼兒鋼杯於園內使用，每日送入高溫殺菌櫃消毒。 

8. 為保護孩子安全，請教導孩子會說自己的姓名、父母、親人及住家電話、地址。 

五、 繳費既補助款事宜～  

1. 「收費袋」於每月月底或月初發出，請家長按照收費袋通知項目，並於每月 10

日前來園繳納費用，或經確認後採銀行轉帳。 

2. 若您無法親自來園繳費，請將費用放入便當袋內，由孩子交給老師，並打電話

查收，園方收到款項後，於 1～2個工作天後，會將開立好的收據交孩子帶回。 

3. 本園收退費標準係依據「臺北市公私立幼兒園收退費規定」辦理，公告於網站，

供家長隨時查閱使用。 

4. 相關政府各項補助款，將於教育局撥款一個月內轉發給家長。或直接抵扣費用，

或提供現金領取。並於抵扣或領取現金後，留名簽收以確認收悉補助款。 

六、 入園暨其他事項～  

1. 確定入園就讀之家長，必須簽立「教保服務家園契約」等相關幼兒教保資料。 

2. 請家長多給孩子練習自己做事的機會，以培養孩子獨立自主的生活能力。 

3. 請珍惜孩子帶回的作品，一起分享、欣賞孩子的表達方式，避免與他人比較。 

4. 為配合環境保護及可利用的資源回收，敬請您加入資源回收的行列，定期將可

再利用的資源帶來園裡，謝謝。 

5. 孩子基本資料內容若有變更（如地址、電話等），請記得通知園方更改。 

6. 若對園方、或教師有任何疑問或建議，請您不吝指教並即時互動。 
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守護孩子唯一的童年  

  

 

如果一個孩子生活在容忍中，他就學會忍耐。 

如果一個孩子生活在鼓勵中，他就學會自信。 

如果一個孩子生活在公平中，他就學會公義。 

如果一個孩子生活在安全中，他就學會信心。 

如果一個孩子生活在讚許中， 

他就學會喜愛自己。 

如果一個孩子生活在被人接納和友誼之中， 

他就學會在這個世界裡去尋找愛。 

 

讓我們一起攜手做「孩子生命中的貴人」 

 

 

 

and reading～   


